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Oikeus: lippukunnanjohtaja
jdsenrekisterinhoitaja
sihteeri

LIPPUKUNNAN TIEDOT

Jokaisella lippukunnalla on lippukuntakortti, jossa on valilehdilla tarkead tietoa lippukunnasta.
Ndma tiedot on hyva pitdd ajan tasalla, silla niilld on wvaikutusta moniin prosesseihin
partiorekisterissa ja sen ulkopuolella.

Lippukunnan tietoja pystyy pdivittdimddan lippukunnanjohtaja, jisenrekisterinhoitaja ja sihteeri.

YHTEYSTIEDOT

Yhteystiedot valilehdelle on koottu kaikki lippukunnan keskeiset yhteystiedot, tilinumerot, kolot
jne. Kannattaa tdydentdd kaikki kohdat huolella. Huolehdi, ettd ainakin tdssa ohjeessa punaisella
olevat kohdat on tdytetty oikein.

Lippukuntatiedot saa auki kirjoittamalla hakukenttddn lippukunnan nimen ja odottamalla, ettd
lippukunta tulee hakukentdn alapuolella olevaan valikkoon. Lippukunnan profiiliin pddsee
klikkaamalla lippukunnan nimilinkkida missd tahansa rekisterissa se nakyy.

= KUKSA aQ 9« o+ e- Jokin

I Organisaaticita
AAA-Testilippukunta, HELSINKI

| SENIA: KESKI-IKA: NAISIA %: MIEHIA %: EI TIETOA %:
PARTIO

scout

50878 12006 18 54 46 0

PROFIILINAKYMA

Lippukunnan profiilindkymastd ndkee ensi silmdykselld yhteystietoja sekd keskeisid jasenlukuja.
Sivulla on myos useita valilehtid, joista oletuksena ndet Yhteystiedot-valilehden.

AAA-Testilippukunta (10000049)

Jasenrekisterinhoitaja:)dsenrekisterinhoitaja Jussi
Lippukunnanjohtaja: Lippukunnanjohtaja Liisa

o KUNTA Kuva Tilastot  11.10.2017
00250 HELSINKI Lisaa organisaatiolle kuva Jasenmaara 19

Keski-ika 77
092426336 Naisia % 16
Miehid % 53
Eitietoa% 32

Klikkaa Muokkaa tietoja —
Tuotemyynti pdivittadksesi lippukunnan
perustietoja.

Yhteystiedot Jasenyydet Pestit Laskut Kampanjamateriaali Kampanjan tuotemyynti

Lyhenne:
AAA-Testilippukunta

Laskutusosoite:
AAA-Testilippukunta
Toolonkatu 55
00250 HELSINKI

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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Lippukunnan perustietojen muokkaustila

ORGANISAATIO
Lippukunnalla on mahdollisuus sy6ttda todella paljon tietoa itsestddn
* merkityt tiedot ovat pakollisia. Kuksaan. Kaikki kohdat eivit ole pakollisia, mutta olisi hienoa, jos
mahdollisimman moneen kohtaan 16ytyisi oikea tieto.
Tiedoilla on merkitysta myos partiohistorian kertymisen kannalta.
* Nimi

AAA-Testilippukunta

Nimen jatke
Lyhenne
Raksi vain, jos lippukunta on FiSSc
* Organisaation tyyppi Lippukunta jdsen.
FiSSc
Y-tunnus

Yhdistysnumero Merkkaa onko kyseessa tytto-,

poika- vai yhteislippukunta.

Kohderyhma
Valitse Kertoo lippukunnan toiminnan
painotuksista
Kategoria

Eralippukunta

limalippukunta
Maalippukunta
Merilippukunta
Sisulippukunta

Raksi tamd, jos haluat, ettd kuka
tahansa voi ilmoittautua jonoon
Liity-partioon sivuston kautta.
Suositellaan valittavaksi, silld
salli liittyminen kotisivujen kautta partioon pitdisi olla
mahdollisimman helppoa tulla

mukaan!
* Postiosoitteen tiedot

1) Jos haluat kayttaa lippukunnan postiosoitteena henkilén osoitetta, hae henkilt Postin saaja

-pudotusvalikkoon. . . .
Lippukunnan osoitteena voi olla

Hae rekisterista joko henkilon osoite tai kolon
osoite.

Hae

Postin saaja

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
Toolonkatu 55, 00250 Helsinki | Puh. (+358 9) 8865 1100 | Faksi (+358 9) 8865 1199 | info@partio.fi | www.partio.fi


mailto:info@partio.fi

[ 4
!
@ PARTIO
- 5&9«9 Is enA scout

2) Muussa tapauksessa kirjoita osoitetiedot alla oleviin kenttiin.

Lisarivi osoitetta varten

Postiosoite

Taolonkatu 55

Postinumero

00250 Klikkaa =
painiketta, niin organisaation tai

henkilon perdssa nakyy kotipaikka
(saattaa lukea tuntematon)

Hae postitoimipaikka

Postitoimipaikka

HELSINKI

Maa, jos muu kuin Suomi

Valitse E|

Lippukuntapostin toimitustapa

sahk&posti
Laskutusosoite Tdhdn osoitteeseen ldhetetddn
(jos eri kuin postiosoite) lippukunnalle ldhetettdvat

peperilaskut!

Laskutusnimi

Lisarivi osoitetta varten

Laskutusosoite

Laskutusosoitteen postinumero

Hae postitoimipaikka

Laskutusosoitteen postitoimipaikka

Laskutusosoitteen maa. jos muu kuin suomi

Valitse S = .
Tahan lippukunnan kdyntiosoite.

Lippukunnan koloille on oma
Kéyntiosoite paikka lippukunnan
(jos eri kuin postiosoite) yhteystietovalilehden alaosassa.

Kéayntiosoite

Kayntiosoitteen Postinumero

Hae postitoimipaikka

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
Toolonkatu 55, 00250 Helsinki | Puh. (+358 9) 8865 1100 | Faksi (+358 9) 8865 1199 | info@partio.fi | www.partio.fi
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Kayntiosoitteen Postitoimipaikka

Kayntiosoitteen Maa, jos muu kuin Suomi

Valitse

Hyvaksyn jasenmaksupalvelun muutosehdot
Laskutustapa

Paperilasku

SP:n lahettamien laskujen laskutustapana kaytetaan verkkolaskutusta
Verkkolaskuoperaattori

Saastopankit, Aktia Saastopankki Oyj / POP Pankki HELSFIHH

Verkkolaskuosoite

FI9549930010668763

Jasenlaskutuksen IBAN-tilinumero

FI95 4993 0010 6687 63

Jasenlaskutuksen BIC-koodi

HELSFIHH Aktia

Lisatiedot muiden jasenten laskulle

{Jos muutat tekstid, tee yksi tastil ennen inaisten laskujen |5f

Jasenlaskutuksen sahkdpostiosoite

jas@testilippukunta.fi

Jasenlaskutuksen puhelinnumero @

092426336

Tapahtumalaskutuksen IBAN-tilinumero @

FI95 4993 0010 6687 63

Tapahtumalaskutuksen BIC-koodi

HELSFIHH Aktia

Tapahtumalaskutuksen sahképostiosoite

tap@testilippukunta.fi

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry

PARTIO
scout

Jos lippukunnalla on oma
jasenmaksu ja se laskutetaan
partiojasenmaksun yhteydessa
jdseniltd, tulee lippukunnan

kuulua jisenmaksupalveluun.

Eli milla tavalla lippukunta ottaa
vastaan laskut. Jos valitsette
sahkopostin tulee laskut lpk:n
sahkopostiosoitteeseen.

Jos lippukunta haluaa ottaa SP:n
lahettamat laskut vastaan
verkkolaskuina tulee, tassa olla
raksi ja alla syotettyna
verkkolaskuoperaattori ja —osoite.

jos lippukunta on tilannut
jdsenlaskutuspalvelun, tulee tassa
olla tilinumero, jolle jasenmaksut
maksetaan.

Jasenlaskutuksen sahkdposti ja
puhelinnumero ovat tosi tarkeita
tietoja! Jdsenia ohjataan olemaan
lippukuntaan yhteydessd, mikali
jasenlaskutuksessa on jotain
virheitd, koska jasenyyteen liittyvat
muutokset tulee tehdd aina
lippukunnassa.

lippukunnan on mahdollista
madrittda tapahtumalaskutukselle
oma tilinumero. Valtaosalla
tilinumerot ovat kuitenkin samat.
Eli tanne lpk:n laskuttamien
tapahtumien rahat ohjautuvat..

Tama sahkoposti tulostuu

tapahtumalaskuun .

Toolonkatu 55, 00250 Helsinki | Puh. (+358 9) 8865 1100 | Faksi (+358 9) 8865 1199 | info@partio.fi | www.partio.fi
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Ansiomerkkilaskutuksen IBAN-tilinumero

sama kuin tapahtumalaskuissa.
Ansiomerkkilaskutuksen BIC-koodi

Valitse E|

Ansiomerkkilaskutuksen sahkopostiosoite

Kampanjan tuotemyynnin IBAN-tilinumero

Nadille tiedoilla lippukunnalle
Kampanjan tuctemyynnin BIC-koodi maksetaan kampanjan tuotot.

Valitse

Kampanjan tuotemyynnin sahkopostiosoite

Lisdd tahan Lpk:n joulukam-
panjapdallikon sahkdpostiosoite

Kampanjan tuctemyynnin postinumero

Laita tdhdan lippukunnan pdakolon
postinumero
Tuotemyynnin IBAN-tilinumero

Tuotemyynnin BIC-koodi

Eli ndilla tiedoilla hoituu Ipk
Valitse tuotelaskutus, kuten vaikkapa
huivit, kdmppdavuorot jne.

Tuotemyynnin sdhkdpostiosoite

Kotikunta

HELSINKI E|

Puhelin @
092426336
Puhelin keskus

Faksi

Kotisivut

{anna muotoa www.osoite fi)
Sahkdposti

Facebook-ryhmén osoite

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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Facebook-ryhmén osoite

Lippukunnan mainosteksti partiohaku-sivulla

Tanne heti kaikki!

Jos lippukunta haluaa Liity-
sivustolle oman mainoslauseen

vaikkapa lippukunnan toiminnasta.
On sille paikka tdssa.

(120 merkkia)

Kieli

Suomi E|

Perustamispaiva

pdivd jolloin 1pk on perustettu

Lisatietoa

Tallenna Peruuta

TAUSTAYHTEISOT

Lippukunnan taustayhteisot nakyvat yhteystietojen alaosasta.

TAUSTAYHTEISO

Seurakunta ev lut

Tukiyhdistys Muokkaa tietoja

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
Toolonkatu 55, 00250 Helsinki | Puh. (+358 9) 8865 1100 | Faksi (+358 9) 8865 1199 | info@partio.fi | www.partio.fi
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TAUSTAYHTEISO

Taustayhteiso

Ei ole Voit valita useamman
taustayhteison

Kunta

Muu

Muu uskonnollinen yhdistys
NMKY-NNKY

Ortodoksinen seurakunta
Seurakunta ev lut
Tukiyhdistys
Vanhempainyhdistys
Vapaaseurakunta

Tallenna Peruuta

KOKOONTUMISPAIKAT

Suomalaiset partiolippukunnat 1oytyvat kaikki katevasti saman sivun alta,
osoitteesta www.partio.fi/partiohaku. Mutta ndkyykd kolonne osoite oikein
kartassa? Kannattaa tarkastaa asia ja paivittad tiedot tarvittaessa, jotta uudet

Muista tallentaa muutokset

OoEEOOOCOOO

Tdhdn on olemassa erillinen ohje,

jonka 16ydat muiden Partiorekisteri
jdsenet loytavat toimintanne. Kuksan joukosta nimelld Uusi-

Partiohaun kartta etsii kolojen koordinaatit lippukuntien tiedoista Kuksa- Kuksa = Ipk = Kolon lisddminen

jasenrekisteristd. Pelkka osoite ei siis riitd, vaan tietoihin tarvitaan
koordinaatit.

KOKOONTUMISPAIKAT 2 kpl Nayta kaikki tiedot

KOKOONTUMISPAIKKA POSTIOSOITE POSTINUMERO POSTITOIMIPAIKKA MAA, JOs MUU
KUIN SUOMI

Kakkoskolo Rantakolo 1 20100 TURKU Muokkaa

Oma kolo Muokkaa

LIITETIEDOSTOT
Lippukunnan liitetiedostoihin = kannattaa tallettaa  vaikkapa kopiot lippukunnan
perustamisasiakirjoista. Ovatpahan jossain tallessa.

Ei liitetiedostoja.

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
Toolonkatu 55, 00250 Helsinki | Puh. (+358 9) 8865 1100 | Faksi (+358 9) 8865 1199 | info@partio.fi | www.partio.fi
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JASENYYDET
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Jasenyydet vdlilehdelta nakyy lippukunnan omat jasenyydet sekd ketka ovat lippukunnan jdasenia.
Lippukunta voi olla jasenena piirin lisdksi vaikkapa johonkin aluejdrjestoon.

Yhteystiedot Jdsenyydet Pestit Laskut Kampanjamateriaali

Kampanjan tuotemyynti

Tuotemyynti

JASENYYDET 1 kpl

VOIMASSAOLOAIKA ji'\SENYHDIST\'S j.ﬁSENLAjI jl_\SENETULEHTI LPK MAKSETTU
LASI
28.09.2016 - Paakaupunkiseudun Ei
Partiolaiset ry
4 m
JASENLAJIT ~ 5kpl
JASENLAJI HINTA SISALTAA KIRJANPIDON NIMIKEKOODI KUSTANNUSPAIKKA
JASENETULEHDEN TILI
1-&sen Kylla Nimikekoodi Kustannuspaikka Muokkaa
2-)asen Ei Muokkaa
Jasenmaksu Ei Muokkaa
maksamatta
Tilapdinen 0,00 € Ei Muokkaa
osallistuja
Vain Ei Muokkaa
lippukunnan
jasen, ei
particlainen

minka piirin ja/tai aluejdrjeston
jasen lippukunta on.

jos lippukunta on mukana jasenmaksupalvelussa ja kerdd lippukunnan jasenmaksun SP:n ja

piirin jasenmaksun mukana jasenlaskutuksen yhteydessd, tulee lippukunnan syottaa
vuotuiset jasenmaksut 1- ja 2-jdsenelle suoraan Kuksaan.

Klikkaa

muuttaaksesi lippukunnan jasenmaksuosuutta. Mahdollista elokuun

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
Toolonkatu 55, 00250 Helsinki | Puh. (+358 9) 8865 1100 | Faksi (+358 9) 8865 1199 | info@partio.fi | www.partio.fi
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JASENLAJIT

* merkityt tiedot ovat pakollisia.

Yhdistys AAA-Testilippukunta

Jasenlaji 1-)asen

syotetddn kohtaan
* Hinta €
Syotetddn vain, jos lippukunta
laskuttaa itse oman
Kirjanpidon tili jdsenmaksunsa. Jos lippukunta on
mukana jasenmaksupalvelusta voi
Valitse ndma jattad tyhjiksi, silld Sp tilittda

Ipk:n osuuden lippukunnalle.

SP:n osuuden kirjanpidon tili

Valitse =

Jasenmaksuennakon kirjanpidon tili

Valitse ™

Menoennakon kirjanpidon tili

Valitse v

Nimikekoodi

Nimikekoodi

Kustannuspaikka

Kustannuspaikka

Tallenna Peruuta ja tee sama 2-jdsenelle.

JASENET

Saat ndkymaadn linkista

Naytd jasenet

Vihredt hyva, puneiset ei.

Lataa Excel-tiedosto

JASENET 19 kpl

Piilota jasenet

Jasenien,
N jdsenmaksuntila,
NIMI JASENTYYPPI  PUHELIN POSTIOSOITE POSTINUMERO  POSTITOIMIPAIKKA .
jasenlaji,
Akela Anssi @  14ssen 050000000 Teslonkatu 55 00250 HELSINKI yhteyftledot ja
ryhma
Apple Tester - 1-J4sen 123456789 Taodlénkatu 55 00250 Helsinki

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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PESTIT

Pestit on terkeita Kuksan toiminnallisuuksien takia. Jokaiselle pestille on omat oikeutensa ja
velvollisuutensa Kuksassa. Pestien avulla voidaan myo6s kohdentaa partioviestintdd oikeille
henkil6ille kuormittamatta vaikkapa lippukunnanjohtajaa jokaisella asialla. Kaikki oikeudet tulee
siis pestien kautta!

Huolehdittehan, ettd ihan jokaiselle lippukuntanne johtajalle on merkitty pestit oikein Kuksassa.
Ndin heille kertyy myo0s arvokasta partiohistoriaa omalle jasenkortilleen. Yleisimmat pestit pitadisi
loytya pestilistasta. Jos luotte omia pesteja lippukunnalle, niin huomatkaa, ettei ndilld pesteilld ole
oikeuksia Kuksassa.

Kaikki Lippukunnan pestit

ndkyvdt tdssd nakymadssa.

Yhteystiedot Jasenyydet Pestit Laskut Kampanjamateriaali Kampanjan tuotem

HENKILOIDEN PESTIT 7 kpl Nayta kaikki tiedot

PESTI HENKILO ALOITUSPAIVA PAATTYMISPAIVA
Akela Lippukunnanjohtaja Liisa 01.08.2016
pddset lisddmddn pestejd
Akela Akela Anssi 01.05.2016
Joulukampanjapaallikké Kalle Kampanjapaallikké 01.08.2017
tapahtuu muokkaa linkista.
Jasenrekisterinhoitaja |asenrekisterinhoitaja Jussi 17.09.2015 H,l.lf)maa’ etta paattyneita pesteja el
paase muokkaamaan.
Koulutusvastaava Koulutusvastaava Karri 01.10.2015
Lippukunnanjohtaja Lippukunnanjohtaja Liisa 01.08.2016
Sihteeri Testitydntekija Teija 01.11.2014 Muokkaa
PESTI

* merkityt tiedot ovat pakollisia.

Tallenna Peruuta

Organisaatio AAA-Testilippukunta

Hae henkilod antamalla hakuehdoksi nimi ja paina Hae henkilo

-painiketta. Kenelle pestid ollaan lisddmadssd
haetaan nimelld ja valitaan listasta
Anssi Akela Kukaan ei voi lisata pestia
itselleen!
Hae henkild

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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* Valitse henkilé

Akela Anssi (10701309) HELSINKI E

*Pesti

PaPa Kliffa 2018 Ipk-yhteyshenkild mitd pestid ollaan lisddmadssd

* Aloituspdiva

tdman mukaan menee, onko pesti

1.8.2017 o S
aktiivinen vai ei. Paatospdivakin
kannattaa laittaa, jos tiedetddn

Paattymispaiva miksi aikaa pesti ollaan tehty.

Pestiin on kayty pestikeskustelu Pesti on loistava ty6valine ja sita
kannattaa kdyttda myos

Lisstietoja lippukunnan pesteissa.

Muista tallentaa

Tallenna Peruuta

LASKUT
Valilehdelta nakyy avoimet laskut.

Yhteystiedot Jasenyydet Pestit Laskut Kampanjamateriaali Kampanjan tuotemyynti Tuotemyynti

LASKUT Katso koko laskutushistoria

Ei maksamattomia laskuja

Nakyy klikkaamalla Katso koko
laskutushistoria

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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KAMPANJAMATERIAALI JA KAMPANJANTUOTEMYYNTI

Liittyvat adventtikalenterien myyntiin. Ndistd on olemassa erilliset ohjeet.

TUOTEMY YNTI

Tuotemyynti mahdollistaa lippukunnan omien tuotteiden laskutuksen Kuksan kautta. Kyseessa ei
ole myyntikanava vaan laskutuspalikka. Tdstdkin on tehty oma erillinen ohje. Tutustu siihen,
mikali haluat asiasta lisaa tietoa.

SIVUPALKIN TOIMINNALLISUUDET

Sivupalkista 16ytyy ldjapdin toiminnallisuuksia riippuen pestistdsi. Ndistd useimmista on tehty
erillisohjeet, joten tdssd esitellddn vain mitd kaikkea tddltd 10ytyy. Saat otsikot ndkymaddn
klikkaamalla kolmea viiva sivupalkin ylaosassa. Otsikot ndkyvat myos hiiren ollessa kuvakkeiden
pdalla.

Mahdollistaa henkiléiden hakemisen useilla eri hakuehdoilla.
Poiminnasta padsee ldhettaimdan poimituille myos sahkopostia

D

Nayttdd, mitd oikeuksia pesteilldsi on.

Sisdltaa useita raportteja eri kdyttotarkoituksiin eri rekisterin
osista ja toiminnoista.

Laskutuksen kautta pddsee laskuttamaan ja seuraamaan
reskontraa. Tadlld voi my0s hoitaa viiteaineistojen tuonnin ja
kirjanpitosiirrot

Ehka Kuksan monipuolisin toiminto. Tapahtumien kautta
hallinnoidaan tapahtumia ja ilmoittautumisia.

Ryhmien kautta hallinnoidaan lippukunnan ryhmid ja niiden
toiminnansuunnittelua ja viestintad.

T&dlld voit ehdottaa henkildille ansiomerkkejd. Myds ehdotusten
vahvistaminen tapahtuu tdalld.

Sisdltaa laajan kokoelman erilaisia taustoja ja sddntojd ja
yllapitotoimenpiteitd Kuksan kayttoon. Tdtd kautta luodaan
lippukunnan omat tuotteet, pestit ja ansiomerkit. Sinne
merkataan myds talouden tilit ja kustannuspaikat. Ja paljon
muuta.
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