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Henkilotieto

Henkilotiedoilla tarkoitetaan
tietoja, joilla henkiloa
kuvataan ja joilla hanet
voidaan tunnistaa,
epasuorastikin.

HenkilOtietojen
kasittely

Henkilotietojen kasittely
tarkoittaa tietojen
keraamista, kasittelya,
luovuttamista ja esimerkiksi
poistamista.
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Henkilotietojen kasittely
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Oikeus kasitella
henkilotietoja

Henkilotietojen kasittely
edellyttaa aina
kasittelyperustetta, kuten
sopimusta, lakisadteista
velvoitetta, rekisterinpitajan
oikeutettua etua tai
rekisteroidyn suostumusta.
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Henkilotietojen kasittely

Lippukuntakaverini ei nde tarvitsemiaan tietoja
Kuksassa. Voinko lahettaa ne hanelle?

Saammeko luovuttaa partiolippukuntamme
jasenten tietoja taustayhteisollemme?

Saanko sailyttaa listaa jasentemme
allergiatiedoista tietokoneellani?

Voimmeko julkaista nimilistoja esimerkiksi
verkkosivuillamme?

Voinko ehdottaa ansiomerkkia?

Saammeko perustaa aikuisille johtajillemme
whatsapp-ryhman?

Voimmeko jakaa tapahtumavalokuvia
sosiaalisessa mediassa?

Kuva: Susanna Mikander
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Tietosuojan tarkoitus

> Tietosuoja-asetuksen (General Data Protection Regulation) tarkoituksena on
parantaa henkilotietojen suojaa, edistaa henkilotietojen kasittelyn avoimuutta
seka ennaltaehkaista ja estaa henkilotietojen tahallista vaarinkayttoa.

Suomen Partiolaiset huolehti hyvin jo henkilotietolain vaatimuksista, mutta
yleinen tietosuoja-asetus (ja kansallinen tietosuojalaki) ovat korostaneet
hyvan henkilotietojen kasittelyn (seka siihen liittyvan osaamisen ja viestinnan)
merkitysta partiossa.

Meidan tulee varmistaa, etta esimerkiksi jasentemme oikeudet ja vapaudet
toteutuvat, kun kasittelemme heidan henkilotietojaan partiossa. Tietosuoja on
perusoikeus. Tietoturvallisuus tarkoittaa tietoaineistojen ja -jarjestelmien
teknista ja hallinnollista suojaamista.

Lahde: tietosuoja.fi (Tietosuojaviranomainen)
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Tietosuojaperiaatteet

Henkiltietoja on kdsiteltava lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekisterdidyn kannalta lapindkyvasti (lainmukaisuus, kohtuullisuus ja

lapinakyvyys)

Henkilotiedot on kerattava tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten, eika niita saa kasitella myohemmin naiden tarkoitusten kanssa

yhteen sopimattomalla tavalla (kayttétarkoitussidonnaisuus)

Henkilotietojen on oltava asianmukaisia ja olennaisia ja rajoitettuja siihen, mika on tarpeellista suhteessa niihin tarkoituksiin, joita varten

niita kasitellaan (tietojen minimointi)

On toteutettava kaikki mahdolliset kohtuulliset toimenpiteet sen varmistamiseksi, etta kasittelyn tarkoituksiin nahden epatarkat ja

virheelliset henkilétiedot poistetaan tai oikaistaan viipymatta (tasmallisyys)

Henkil6tiedot on sdilytettava muodossa, josta rekisteroity on tunnistettavissa ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen tietojenkasittelyn

tarkoitusten toteuttamista varten (sailytyksen rajoittaminen)

Henkilotietoja on kasiteltava tavalla, jolla varmistetaan henkilotietojen asianmukainen turvallisuus, mukaan lukien suojaaminen luvattomalta
ja lainvastaiselta kasittelylta seka vahingossa tapahtuvalta haviamiselta, tuhoutumiselta tai vahingoittumiselta kayttaen asianmukaisia

teknisia tai organisatorisia toimia (eheys ja luottamuksellisuus)
Lahde: tietosuoja.fi (Tietosuojaviranomainen)




T . o PARTIO s
ietosuoja ja -turva
kehittamisen edellytyksina

> Digitaalisuuden hyodyntaminen partiossa tarkoittaa vuorovaikutusta, nopeutta
ja ketteryytta, kulujen saastamista ja tiedon hyodyntamista. Tieto ja
teknologiat (data + digi) mahdollistavat toiminnan kehittamisen.

Suomen Partiolaiset digitalisoi partiokasvatuksen tyovalineita tekemalla
esimerkiksi aktiviteettisovelluksen ja toiminnansuunnittelusovelluksen.

> Sovellussuunnittelu edellyttaa tietoturva- ja -suojavaatimusten maarittamista.

— Minkalaisia henkilotietoja kasitellaan ja kenella on niiden kayttooikeus?
— Mita riskeja sovelluksen kayttoon (ja henkilotietojen kasittelyyn) Liittyy?

— Mika on sovelluksen palvelumalli?

Lahde: digi.hel.fi (Digitaalinen Helsinki)




Tehtavat

*Hyvaksykaa kasittelysopimus Kuksassa

eKartoittakaa henkildtietonne
kayttooikeuksineen

eSuojatkaa paperiset ja digitaaliset
henkilotiedot

*Tunnistakaa henkildtietojen kasittelyn
riskit

*Kertokaa henkildtietojen kasittelysta
mahdollisimman avoimesti
*Kehittakaa jasenrekisterinhoitajan
pestia

Vastuut ja
velvollisuudet

eYmmartaa tietosuojaperiaatteet
ePerehtya partion tietosuojaohjeisiin
*Kehittaa vapaaehtoisten osaamista
(esim. pestikeskusteluissa)
eVarmistaa jasen- ja pestitietojen
ajantasaisuus
«Vastata tahallisista vaarinkdytoksista
eHuolehtia ilmoitusvelvollisuudesta
eMuuttaa menettelya (tarvittaessa)
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Partiolippukunnan tehtavat

Yhteiset
menettelytavat

eSuomen Partiolaiset tuottaa Kuksan
palveluna ja vastaa esimerkiksi sen
suojauksesta > Kayttakaa jarjestelmaa
ohjeiden mukaisesti

eSuomen Partiolaiset julkaisee
informointidokumentteja > Kayttakaa
niita huolehtiaksenne
osoitusvelvollisuudestanne ja
viestinnastanne

eSuomen Partiolaiset on maaritellyt
partiolippukunnan tehtavat >
Nimetkaa dokumentin omistaja ja
paivittakaa sita saannollisesti

eSuomen Partiolaiset loi Kuksan
kayttoehdot > Perehdyttakaa
erityisesti alaikaiset
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Partiorekisteri Kuksa

Alaikaisten perehdytys

* Alaikaisella vapaaehtoisella
ei ole oikeutta tarkastella
muiden partiolaisten
henkildtietoja ilman
perehdytysta.

e Taysi-ikainen johtaja
perehdyttda alaikaisen,
merkitsee keskustelun
kaydyksi ja lisaa alaikaiselle
pestin Kuksassa.

Matrikkeli

e Matrikkeli on
henkilotietohakemisto, johon
henkilo siirretaan kuukauden
kuluttua hanen jasenyytensa
paattymisesta.

e Siirtaminen poistaa henkilon
yhteystiedot, mutta sailyttaa
partiohistorian tutkimus- ja
kehitystoimintaa varten.

* Henkilo voidaan palauttaa.

Automaattiset prosessit

» Huoltajat (yksi kuukausi)

e Tapahtumat (paasaantoisesti
kuusi kuukautta,
poikkeuksena arkaluonteiset
tiedot, jolloin yksi kuukausi)

e Hakemukset (yhdesta
kolmeen kuukautta)
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Valokuvien kayttaminen

Kuvaamme tapahtumissamme kuva- ja videomateriaalia partion viestinta- ja markkinointikayttoon.
Partiotoimintaa kuvataan mahdollisimman monimuotoisesti, aidosti ja toiminnanlaheisesti.

Pyydamme, etta annat suostumuksen sinusta otettujen kuvien ja videoaineiston kayttoon partion
viestinnassa ja markkinoinnissa. Kuvia ja videoita kdyttavat Suomen Partiolaiset, partiopiirit ja
partiolippukunnat Suomen Partiolaisten palveluohjeiden ja -ehtojen mukaisesti. Kuvat voidaan
tallentaa partion kuva-arkistoihin.

"Annan suostumuksen itsedni koskevan kuvamateriaalin kdytt6on partion viestinndssa esimerkiksi
partiolehdissa, partion sosiaalisen median kanavissa ja nettisivuilla sekd markkinoinnissa,
varainhankinnassa ja mediakdytossa.”

Suostumus on vapaaehtoinen ja voit milloin tahansa peruuttaa antamasi suostumuksen. Suostumus
kysytaan liittymislomakkeessa ja ilmoittauduttaessa tapahtumiin. Kuva- tai videoaineistoa ei
kuitenkaan poisteta kaytosta takautuvasti. Kuvien ja videoiden kayttoa koskevat palvelupyynnot tulee
osoittaa viestinta@partio.fi.



mailto:viestinta@partio.fi

ranTio &)
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Kayttaja sitoutuu kayttamaan Kuksaa vain siina Kayttdja hyvaksyy, etta Suomen Partiolaiset, sen

laajuudessa, mita hanelle kuuluvan tyotehtavan tai yhteistyokumppanit tai kuka tahansa oikeutettu

partiopestin hoitaminen edellyttad. Kayttaja muu kayttaja voi tarvittaessa milloin tahansa

sitoutuu pidattaytymaan omatoimisesta kaytto- tai muuttaa Kuksan sisaltoa tai ulkoasua ilman
hallintaoikeuksien lisaamiseen tahtaavasta erillista ilmoitusta. Kayttaja hyvaksyy myos, etta
toiminnasta. Suomen Partiolaiset tai sen yhteistydokumppani voi

tarvittaessa seurata Kuksan kayttoa ja antaa sita

koskevia ohjeita, seka milloin tahansa estaa
K&yttsja sitoutuu noudattamaan kaikkia kayttajan paasyn Kuksaan, tai keskeyttaa tai

maarayksig, joita Lait ja asetukset edellyttévit. rajoittaa Kuksan saataville tarjoamisen ilman
erillista ilmoitusta esimerkiksi huolto- ja

paivitystoimenpiteiden ajaksi tai epaillessaan

vadrinkaytosta.




Kayttaja ymmartaa ja hyvaksyy, etta tietosisaltoja
Kuksaan lisaa ja niita muokkaa Suomen
Partiolaisten lisaksi useat tahot, kuten kukin
partiolainen itse seka mahdollisesti hanen
huoltajansa ja lippukuntansa, eika Suomen
Partiolaiset milladan tavoin vastaa Kuksassa
esitettyjen tietojen sisallosta ja virheettomyydesta,
eika voi taata tietojen oikeellisuutta tai

soveltuvuutta tiettyyn tarkoitukseen.
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Kayttaja ymmartaa ja hyvaksyy, etta Kuksan sisalto
on Suomen Partiolaisten omaisuutta ja oikeudet
sen sisaltamaan materiaaliin kuuluvat yksinomaan

Suomen Partiolaisille tai muille sisallontuottajille.

Kayttaja antaa Suomen Partiolaisille
peruuttamattoman ja rajoittamattoman
kayttooikeuden kaikkeen Kuksaan lisaamaansa,
siella luomaansa, muokkaamaansa tai muuten
tuottamaansa materiaaliin. Kayttaja ymmartaa ja
hyvaksyy, etta hanen Kuksaan lisdaamiansa tietoja
voidaan siirtda myos muille Suomen Partiolaisten

alustoille, kuten erilaisiin mobiilisovelluksiin.




Kayttaja hyvaksyy, etta ei saa kayttaa mitaan
Kuksan sisaltdoa muihin kuin yleisesti

hyvaksyttyihin partiotoiminnan tarkoituksiin ilman

Suomen Partiolaisten etukateista kirjallista lupaa.
Tietojen siirto Kuksasta muihin jarjestelmiin ei ole
sallittua ilman Suomen Partiolaisten kirjallista

lupaa. Kuksan raportteja voi tallentaa tilapaisesti

seka sahkoisesti etta paperille edellyttaen, etta
tallaiset tilapaiset kopiot poistetaan, kun niita ei
enaa tarvita tarkoituksiin, joita varten ne on

tallennettu.
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Kayttajan tulee huolehtia, ja han vastaa siita, etta
hanen sahkaisesti tai muulla medialla Kuksasta
haltuunsa saama materiaali havitetaan
peruuttamattomasti, kun sita ei enaa tarvita siihen
tarkoitukseen, mika varten se on Kuksasta otettu.
Mikali kayttaja saa haltuunsa Kuksasta otettua

materiaalia, mille hanella ei ole ylla sallittua

kayttotarkoitusta tai kayttooikeutta, tulee hanen

havittdaa materiaali valittomasti ja

peruuttamattomasti.




Kayttajan tulee sailyttaa Kuksasta tallentamansa

tiedot huolellisesti ja tietoturvallisesti. Milloin

tiedot ovat sahkaisia, niita tulee sailyttaa salatuilla
tallennusmedioilla. Jos ne ovat paperisia, niita

tulee sailyttaa lukituissa tiloissa.

Kayttajalla ei ole oikeutta vieda Kuksasta
tallentamiaan tietoja Euroopan talousalueen
ulkopuolelle ilman Suomen Partiolaisten kirjallista

lupaa.
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Toisen henkilon terveydentilaa, sairautta tai
vammaa koskevia tietoja saa tallentaa vain henkilo

itse tai taman huoltaja. Tallaisten tietojen

tallentaminen muualle kuin tapahtumatietoihin on

ehdottomasti kielletty.

Kuksaan liitetty kertakirjautumistunnus eli PartiolD
ja sita seuraavat kdyttooikeudet ovat
kayttajakohtaisia eika kayttaja saa luovuttaa tai
ilmaista niita kolmannelle osapuolelle.Jos kayttdja
epailee tunnuksensa joutuneen vaariin kasiin,
hanen tulee ottaa yhteytta (09) 8865 1100 tai
info@partio.fi.
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Kayttaja on vastuussa kaikesta tunnisteillaan

tapahtuneesta kaytosta.

Kuksasta tulee kirjautua ulos aina kayton jalkeen,
jollei tydasema ja tietokone ole kayttajan
valvonnassa. Tunnusta ei tule tallentaa tai

kirjoittaa niin, etta se on muiden kaytettavissa.
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Partion asiakaspalvelu

Suomen Partiolaisten kolmihenkinen palvelutiimi neuvoo, ohjeistaa ja kouluttaa kasittelemaan
henkilotietoja hyvin.

Jos partion vapaaehtoinen kasittelee henkilotietoja toistuvasti tahallisesti vaarin, hanen
kayttooikeutensa partion tietojarjestelmiin ja digitaalisiin palveluihin poistetaan.

Rekisteroidylla jasenella ja huoltajalla on oikeus saada omat tietonsa yhden kuukauden sisalla
kirjallisesta (tieto)pyynnosta selkealla suomella. Partion asiakaspalvelu kasittelee pyynnot ja
varmistaa pyytajan henkilollisyyden.

Tutustu tarkemmin

— www.partio.fi/tietosuoja (Dokumentit ja ohjeet, partiolippukunnan tehtavat)

— www.partio.fi/asiakaspalvelu
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HPartioscout

Facebook.com/partio
Twitter.com/partiolaiset
Instagram.com/partioscout

Kuvat ovat Roihu 2016 —suurleirilta seka vuoden 2015 vuosikertomuksesta. ‘

Leirikuvat:Joel Forsman, Juha Nurmi, Heikki Heinonen, Nuutti Nissinen, Essi Koski, Tuukka Lehtinen




