PARTIO
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VINKIT HYVAN TAPAAMISEN/ TEAMS-KOKOUKSEN
TUOTTAMISEEN

1) Harjoittele jarjestelman kayttd hyvin! Jos yritat tuottaa kokouksen kylmiltaan, niin menee saatamiseksi eika
osallistujat jaksa odottaa

2) Ole tasmallinen. Tietokoneiden ja kannykoiden kellot ovat synkronoitu, ja online-kokouksissa on totuttu hyvin
suureen tasmallisyyteen. Ihmiset liittyvat minuuttia vaille, ja odottavat ohjelman alkavan sekunnilleen
ilmoitettuna aikana

3) Panosta parhaasi mukaan hyvaan aanenlaatuun, valaistukseen ja kuvanlaatuun. Verkkokokouksen
seuraaminen on selkeadsti raskaampaa, ja siksi aanen laadun merkitys korostuu. Tutkimuksien mukaan, kun
ihmiset ndkevat videokuvaa, ja siind ihmisia, on esityksen seuraaminenkin kevyempda.

4) Jos osallistujajoukko on iso (tapahtuma tai koulutus) voit tehda lyhytosoitteen (esim. Bit.ly) jolla jaat
kokouskutsua. Jos jokin menee pieleen, voit tehda uuden kutsun, vaihtaa lyhytosoitteen kohdeosoitteen eika
uutta osoitetta tarvitse tiedottaa kaikille kutsutuille vaan heidan saamansa bit.ly on edelleen toimiva.

5) Huolehdi riittavasta verkkoyhteyden kaistan leveydesta (nopeudesta). Jos kaytat kannykkayhteyksia, valitse
hyvin kuuluva paikka ja sijoita kiinteasti puhelin jakamaan internettia.

ELAVOITA KOKOUSTA

> Kaytd erilaisia tyoskentelytapoja ja taukoja hyvaksesi! Etdkokoukset ovat helposti liian pitkia jos et osoita
selkeita taukoja osallistujille tai elavoita tekemista jollakin tavalla
o Kokouksen alussa voi hyvin lammitella tutustumisella eri tavoin, Aliaksella, erilaisilla arvuutteluilla
ja tehtavilld, joihin kaikki voivat osallistua. (Ole yhta kekselias Teamsissa kuin partiossa olisit
livenakin)
o Voit jakaa taukojumpan videona verkosta

> Kokouksissa erilaiset powerpoint-esitykset helpottavat seuraamista ja jos vain mahdollista vetdja tai
kaikkien osallistujien osallistuminen kasvokkain videostriimina tuo kokoukseen paljon lasndolon ja
yhteyden fiilista!

> Netti on tdynna erilaisia tyoskentelya ja kokouksen elavoittdmista helpottavia sovelluksia. Muista aina
kokeilla ensin sopiiko tyokalu tai menetelma juuri sinun kokouksen tarpeisiin! Huomioi myds, etta joihinkin
jarjestelmiin tulee kirjautua ja jotkin ovat avoimia kaikille. Joissakin sovelluksissa voi olla rajalllinen
kayttdjamaara tai kdyttdomaard. Tassa muutamia suosittuja sovelluksia tutustuttavaksi:
o https://jamboard.google.com/ (Post-it-lappuja eri seinille ja kaikki mukaan luomaan)

o https:/fi.padlet.com/ (Erilaisia tapoja esittaa tietoa tai koota sita yhdessa)

o httpsy//www.mindmeister.com/ (On-line mindmapit, joita voit koota lopuksi eri tavoin)

o https://awwapp.com/ (Verkon valkotaulu, eli kuin Passan seindt, johon jokainen voi piirtad/kirjoittaa
yms vield vapaammin kuin Jamboardilla)

o https://kahoot.com/ (Tietovisat, huomioi rajoitteet riippuen kayttomaaristasi)


https://jamboard.google.com/
https://fi.padlet.com/
https://www.mindmeister.com/
https://awwapp.com/
https://kahoot.com/

OHJEET AVOIMEN TEAMS-KOKOUKSEN TAl
KOULUTUKSEN JARJESTAMISEKSI JA
KALENTERIKUTSUN LAHETTAMISEKSI

1) Avaa Outlook-sovellus. Valitse ylarivistd “Uusi teams”-kokous. Aukeaa nakyma:
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Valitse kaytettavissa oleva huone:

Ei yhtaan
Sijainti Microsoft Teams -kokous [:c::\ Huoneenhaku

3.
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4

v
Jaetussa kansiossa 0N Kalenteri

2) Anna kokoukselle otsikko ja aikatauluta kokous. “Vaaditaan” tai "Valinnainen” kohtiin voit lisata henkiloita
(sahkopostiosoitteet), joiden kanssa pidat koulutusta/puhelua.

a. Kokouksen aikatauluttaminen auttaa osallistujaa oman kalenterin hallinnassa. Kokoukselle
maaritellylla paattymisajalla ei ole merkitysta kokouksen ollessa meneilldan, eli kokous ei paaty tai
katkea maaritellyn ajan mukaan.

3) Viestikenttaan voit kirjoittaa viestin samaan tapaan kuin sahkopostissa. Teksti nakyy kaikille sahkdpostitse
kokoukseen kutsutuille, mutta ei pelkkaa kokouslinkkia kayttaville (jos kopioit kokouslinkin johonkin
muualle).

4) Muista maaritella vastausasetuksissa haluatko sahkopostiisi tiedon siitd, onko vastaanottaja hyvaksynyt
kokouskutsun. Useimmiten tata ei kannata kayttaa — etenkin jos osallistujajoukko on suuri.



5) Kokousasetuksista voit valita kuka saa esittaa ja kuka saa osallistua kokoukseen ilman hyvaksyntaa.
a. Kokoukseen hyvaksyminen, eli ketkd voivat ohittaa odotustilan:

i. Helpointa on sallia kaikille mahdollisuus ohittaa odotustila, jolloin kaikki paasevat suoraan
mukaan kokoustelemaan.

ii. Jos jostain syysta olisi kuitenkin tarkeaa valvoa, ettd kokoukseen ei liity odottamattomia
vieraita voi odotustila olla hyodyllinen. Silloin voit itse varmistaa ketka paasevat sisaan, eli
tuolloin kokouksen alkaessa ja kokouksen ollessa kaynnissa kokoukseen “liittyvat” tulee
yksitellen hyvaksya mukaan. HUOM! Kokoukseen ensimmaisena liittyvan tulee kuitenkin
kuulua siihen joukkoon, joka voi ohittaa odotustilan!

Ajoittamaton kokous

Kokousasetukset
Ketké voivat ohittaa odotustilan? Kaikki ~
Ketka voivat esittéda? Tietyt henkilst s

Jos haluat valita esittdjat, lahetd kutsu

Valitse tdman kokouksen esittéjat e e e .
Outlookista ja paivitéd tdma sivu sitten

b. Vain esittajat voivat jakaa nayttodan, hiljentaa porukkaa, eli sulkea muiden mikrofonit (mute) yms.,
joten lisaa sinne kaikki kouluttajakaverit.

6) Tuplaklikkaamalla “Liity Microsoft Teams -kokoukseen” avautuu selain, jonka osoitekentdssa on jaettava
linkki. (Voit myos kopioida hyperlinkin tekstista hiiren oikealla napilla ja liittad selaimen osoitekenttaan tai
toiseen dokumenttiin kuten kokouksen asialistaan wordissa. Kun valitset "liita vain teksti” tulee koko pitka
Llinkki esiin.)

a. HUOM! linkki on pitka kuin nalkavuosi, kayta mielellaan bit.ly tai muuta vastaavaa linkin lyhentajaa.
Esimerkki linkista:

https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f_%23%2fl%2fmeetup-
join%2f19%3ameeting_YThlYTM20DMtYVmYSOOMTRmLTk4YjEtMzhhYWU1ZDNkODA1%40thread.v
2%2f0%3fcontext%3d%257b%2522Tid%2522%253a%25224721e73%1-b843-4f2d-9db0-
d98197eeca06%2522%252c%25220id%2522%253a%2522c058e0e9-64ea-49b4-926¢-
2a6€e66625a9%2522%257d%26anon%3dtrue &type=meetup-join&deeplinkld=bf7c¢0225-9834-
4d57-8c7f-

fOfc7b49dbd7 &directDl=true & mslLaunch=true &enableMobilePage=true &suppressPrompt=true



https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f_%23%2fl%2fmeetup-join%2f19%3ameeting_YThlYTM2ODMtYVmYS00MTRmLTk4YjEtMzhhYWU1ZDNkODA1%40thread.v2%2f0%3fcontext%3d%257b%2522Tid%2522%253a%25224721e731-b843-4f2d-9db0-d98197eeca06%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522c058e0e9-64ea-49b4-926c-2a6ee66625a9%2522%257d%26anon%3dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=bf7c0225-9834-4d57-8c7f-f0fc7b49dbd7&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f_%23%2fl%2fmeetup-join%2f19%3ameeting_YThlYTM2ODMtYVmYS00MTRmLTk4YjEtMzhhYWU1ZDNkODA1%40thread.v2%2f0%3fcontext%3d%257b%2522Tid%2522%253a%25224721e731-b843-4f2d-9db0-d98197eeca06%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522c058e0e9-64ea-49b4-926c-2a6ee66625a9%2522%257d%26anon%3dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=bf7c0225-9834-4d57-8c7f-f0fc7b49dbd7&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f_%23%2fl%2fmeetup-join%2f19%3ameeting_YThlYTM2ODMtYVmYS00MTRmLTk4YjEtMzhhYWU1ZDNkODA1%40thread.v2%2f0%3fcontext%3d%257b%2522Tid%2522%253a%25224721e731-b843-4f2d-9db0-d98197eeca06%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522c058e0e9-64ea-49b4-926c-2a6ee66625a9%2522%257d%26anon%3dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=bf7c0225-9834-4d57-8c7f-f0fc7b49dbd7&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f_%23%2fl%2fmeetup-join%2f19%3ameeting_YThlYTM2ODMtYVmYS00MTRmLTk4YjEtMzhhYWU1ZDNkODA1%40thread.v2%2f0%3fcontext%3d%257b%2522Tid%2522%253a%25224721e731-b843-4f2d-9db0-d98197eeca06%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522c058e0e9-64ea-49b4-926c-2a6ee66625a9%2522%257d%26anon%3dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=bf7c0225-9834-4d57-8c7f-f0fc7b49dbd7&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f_%23%2fl%2fmeetup-join%2f19%3ameeting_YThlYTM2ODMtYVmYS00MTRmLTk4YjEtMzhhYWU1ZDNkODA1%40thread.v2%2f0%3fcontext%3d%257b%2522Tid%2522%253a%25224721e731-b843-4f2d-9db0-d98197eeca06%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522c058e0e9-64ea-49b4-926c-2a6ee66625a9%2522%257d%26anon%3dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=bf7c0225-9834-4d57-8c7f-f0fc7b49dbd7&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f_%23%2fl%2fmeetup-join%2f19%3ameeting_YThlYTM2ODMtYVmYS00MTRmLTk4YjEtMzhhYWU1ZDNkODA1%40thread.v2%2f0%3fcontext%3d%257b%2522Tid%2522%253a%25224721e731-b843-4f2d-9db0-d98197eeca06%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522c058e0e9-64ea-49b4-926c-2a6ee66625a9%2522%257d%26anon%3dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=bf7c0225-9834-4d57-8c7f-f0fc7b49dbd7&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f_%23%2fl%2fmeetup-join%2f19%3ameeting_YThlYTM2ODMtYVmYS00MTRmLTk4YjEtMzhhYWU1ZDNkODA1%40thread.v2%2f0%3fcontext%3d%257b%2522Tid%2522%253a%25224721e731-b843-4f2d-9db0-d98197eeca06%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522c058e0e9-64ea-49b4-926c-2a6ee66625a9%2522%257d%26anon%3dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=bf7c0225-9834-4d57-8c7f-f0fc7b49dbd7&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true

OHJEET TEAMS LIVE -TAPAHTUMAN
JARJESTAMISEEN (AJOITTAMINEN TAI
KAYNNISTAMINEN HETI)

HUOM! Live-tapaaminen sopii luentoon, valmistelluille esityksille jne. Osallistuja paasee
seuraamaan, kuulemaan ja lahettamaan kysymysosioon tekstia (ei itse jakamaan tai
puhumaan linjoille)

1) Avaa Teams ja sielta kalenteri. Valitse oikeasta ylakulmasta nuoli alas ja live-tapahtuma (tai Jdrjestd
kokous nyt)

Kalenteri S Jarjesta kokous nyt + Uusi kokous .

g [ Tansan ¢ > Huhtikuu 2020

joita kokous

tg) Live-tapahtuma

& 20 21 22 23 24 25 26

2) Tayta tiedot, mikali et kouluta itse, kutsu mukaan muita esittdjia. Heidan ei tarvitse omistaa lisenssia,
vaan mika tahansa sahkdpostiosoite toimii. Paina sitten seuraava.

Uusi live-tapahtuma

Masiritit live-tapahtumaa

Kutsu osallistujia kopioimalla linkd, kun ajeitat live-tapahtuman, ja julkaisemalla sen tai lahettamaila
sen kalenterikutsussa, Lisatietoja

utsy iheisia tapatumanhmadsi

} Kutsu esitia

arjestaja

o Kira Jarves
Tuottza

Loppy
1332020 2130 1332020
Tiedot
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Uusi live-tapahtuma
Anna tietos live-tapantumasta

Live-tapahtuman oikeudat

gy Ihmisetja ryhmat
Vain tietyt henkikit 2 ryhmat voivat katsoa live-tapahtumaa,

Koko organisaatio
Kaikki crganisaatiosi jisenet voivat katsoa live-tapahtumaa. (Edellyttas
larjautumistal

Julkinen

Live-tapahtuma on avoin kaikille, Kayta silloin, kun swurin osa
osallistuiista on organisaation ulkopuolisia henkildita, {Ei edellyts
Kirjautumista)

3) Valitse julkinen, mikali haluat, etta osallistua voi myos
muilla kuin partio.fi-sahkdposteilla. Valitse lopuksi Miten alot tuotta livetapahtuman?
ajoita. R

fiot kayttaa Teamsia sissllon jakamiseen esitigjien verkiokemeraista ja
viytOistd.




4) Osallistujille voi jakaa linkin Hae osallistujien linkki -nappulaa painamalla. Kopioiminen tapahtuu
automaattisesti.

Kutsu osallistujia
Kutsu osallistujia kopioimalla linkki ja jakamalla sita tai 13hettdmalla se kalenterikutsussa.

@ Hae osallistujien linkki @ Lisatietoja

ccec 13. maaliskuuta 2020 Jarjestsjs

21.30 - 22.00 (30 minuutin) Kira Jarves

Tuottaja, Jagestsjd

Aloita keskustelu

*  Peruuta kokous

Live-tapahtuman resurssit Paivita

K&ytettavisss tapahtuman j3lkeen




LIVE-TAPAAMISEN TAlI TEAMS-KOKOUKSEN
JOHTAMINEN

HUOM! Vierailijat eivit tyypillisesti pddse puheluun mukaan odotustilasta ennen kuin joku partio.fi osoitteella on
mukana tilaisuudessa. Avaa siis omat linjat vetdjand ajoissa.

1)

Live-tapaamisen jarjestdmiseen tarvitaan vahintaan kaksi ihmistd. Toinen johtaa puhetta / kouluttaa ja
toinen seuraa chat-keskustelua ja jakaa puheenvuoroja. Mikali mahdollista, kolmas henkild voi olla
huoneen ulkopuolella ja seurata verkkoyhteytta, esityksen laatua ja yhteyden katketessa voi olla muihin
yhteydessa esim puhelimella.

Live-tapaamisen maksimikesto on 4h, joten linjat kannattaa avata vasta noin 15min ennen tapahtuman
alkua.

Tapahtuman luojalla on Tuottaja-oikeudet. Chat-henkilolle kannattaa jakaa Esittaja-oikeudet, joilla
paasee mm. jakamaan omaa ndyttdaan. Molemmat ndista oikeuksista vaativat Teams-
tyopoytasovelluksen kayttoa.

Osallistujat padsevat paikalle mobiiliapilla ilman rekisterditymista tai verkkoversiolla ilman latauksia.
(Sovelluksista ainakin Chrome ja Explorer Edge toimivat verkon yli ilman ylimaaraisten sovellusten
asentamista. Mozilla Firefox vaati aiemmin ylimaaraisen sovelluksen lataamista.)

Tapaamisessa taytyy jakaa jotain sisaltoa. Kannattaa siis valmistella, vaikka vain yksinkertainen
Powerpoint-pohja, jotta kuulijan on helpompi osallistua. Kaikki ohjeet tulee seka sanoa aaneen, etta
olla kirjoitettuna naytolle. HUOM! esityksesi nakyy osallistujille noin 20 sekunnin viiveella.

a. Jakaminen onnistuu alareunasta vasemmalta jag-nappdimen kautta. Voit valita jakaa sen mita
kulloinkin itse naet (tyopoydan), tai yhden tietyn ikkunan/sovelluksen (esim. dokumentin tai
ppt-tiedoston).

b. Kun olet valinnut mita haluat jakaa, valitse sisalto ja sen jalkeen ldhetd-livetapahtumaan. Kun
olet valmis nayttamaan sisallon osallistujille, valitse viela aloita.

Kokouksessa kannattaa olla selvat sdannét kommentoinnille ja puheenvuoroille. Mieti kohderyhmaasi,
mika on helpoin tapa. Mita isompi porukka tai mita tottumattomampi joukko etakokouksessa on koolla,
sita tiukemmat saannot pitaa olla. 5-6 hlo on maksimi ilman selvia saantoja.

Kerro haluatko kysymyksia ja puheenvuoroja kesken esityksen vai kdydaankd kysymyksia lapi lopussa.
Chat loytyy ylakulmasta, pieni puhekupla.
a. Esimerkkisaannot yli 6 hengen kokouksiin/koulutuksiin:
i. Mikrofonit pidetaan mykistettyna, kunnes sinulle annetaan puheenvuoro.
ii. Videokuva pidetdan pois kdytdsta, kunnes sinulle annetaan lupa jakaa videota (kayttaa
paljon kaistaa).
iii. Isoissa kokouksissa kannattaa kayttaa “viittaus”-toimintoa puheenvuorojen jakamiseksi.
iv. Repliikki (lyhyt kommentti tai tarkennus) jaetaan viestilla chatissa.
1. Puheenvuoro on pidempi kommentti, repliikki lyhyt tarkennus tai tarkentava
kysymys dskeiseen puheenvuoroon. Repliikkiin myds vastataan chatissa.
v. Viestiin voi myds kirjoittaa oman mielipiteensa tai tukea puhujaa hymiolla. Viesteista
osa luetaan aaneen chat-henkilon toimesta.



8) Klikattuaan ldhettamaasi linkkid osallistuja saa timannakdisen kuvan:

Saat parhaan Teams-kokouskokemuksen ty6poytasovelluksella

Lataa Windows-sovellus Liity sen sijaan verkossa

Onko sinulla jo Teams-sovellus? K&ynnists se nyt

Taman jalkeen osallistuja voi valita haluaako ladata sovelluksen, liittya verkossa vai kaynnistaa
olemassa olevan sovelluksen.

Verkkoliittymisesta aukeaa popup-ikkuna, joka kysyy mikrofonin ja kameran kdyttolupaa. Mikali ndita ei
anna, mutta muuttaa myohemmin mielipiteensa tulee linkki avata uudestaan.

LAAJEMMIN TYOKALUISTA SEURAAVILLA SIVUILLA



PUHELUN/KOKOUKSEN ESITTAJANA SINULLA ON
ERILAISIA HALLINTAVALINEITA

Vasemmalta oikealle:

1. Nayta osallistujat
2. Chat-keskustelun nayttaminen

3. Viittaus -toiminto

4. ... Lisavalikko

5. Nayta videokuvaa itsestasi

6. Avaa/sulje mikrofoni

7. Jaa -naytto (avaa valikon, jossa voit maaritella mita haluat jakaa muiden ruudulle nakyviin)
8. Lopeta puhelu = poistu kokouksesta

Osallistujat-valikossa voit kutsua ihmisia mukaan

Osallistujat puheluun/kokoukseen kirjoittamalla heiddn nimens3 (jos omaavat
partio.fi osoitteen) tai koko sahkdpostiosoitteensa. Valittuasi
Kirjoita nimi @ henkilon kokous soittaa suoraan ja kutsuu henkilon mukaan mikali
han vastaa.
Tassa kokouksessa (1) Taalla voit tarvittaessa mykistaa osallistujia klikkaamalla

mikrofonikuvaketta.
Anttonen

Jaa -toiminnolla voit valita jakaa joko tyopoytaa, eli nayttaa aina saman nakyman kuin minka itse ndaet omalla
koneellasi tai jakaa vain tietyn ikkunan/ohjelman nakyman, jolloin ndytat yhta nakymaan kunnes vaihdat
nakymaa manuaalisesti samasta valikosta.

(Yleisesti voidaan todeta, etta yhden tietyn ikkunan jakaminen on turvallisinta. Talléin muu tyopdoydalla auki
oleva ei ndy muille. Muista kuitenkin kokouksen vetajana sulkea varuilta koneelta kissavideot ja muut
keskustelut ennen kokousta.)

VIDEON JAKAMINEN

Jaa -toiminnolla voit valita jaettavani ikkunan/ohjelman omalta koneeltasi. Se voi olla myos video (sovellus tai
verkosta esim. Youtube-patka). Muista silloin Jaa -painikkeen jdlkeen ennen jaettavan ikkunan valintaa laittaa
my0s tietokoneelta tulevan videon adani paalle!

) Sisallyta tietokoneen d3ni

likdouna

T

KOa2 | Microsoft Teams Microsoft Teams




[T ... Lisavalikko:

Kokouksen muistiinpanot

kouksen tiedot

Galleria-valikosta voit maaritella
nakyma kokousosallistujista, eli mita
naet ruudulla (joko vain nimina) ja
etenkin jos olette videoyhteydella
naamakkain kokouksessa.

Taustatehosteista paaset valikkoon,
jolla voit videokuvassa haivyttaa tai
sumentaa tausta, jolloin
kokoushuoneesi sinun taustalla ei
@ Aloita nauhoitus paljastu.

L ] Kokouksen tallentaminen

vista saapuva videokuva...

KOKOUKSEN / KOULUTUKSEN TALLENTAMINEN

HUOM! Kun tallennat kokouksen tai koulutuksen, tulee sinun kertoa kertoa tasta osallistujille. Seka antaa tieto
siita kdytetdanko tallennetta sisdisesti vai laitetaanko se kenties jakoon. Samalla osallistujien nakymaan tulee
ilmoitus tallentamisesta.

1. Valitse lisavalikon kohta Aloita nauhoitus (Tallentamisen kaynnistyminen kestaa hetken ja kohta
lisdvalikossa muuttuu punaiseksi palloksi tallennuksen ollessa meneilldan.)

(O Lopeta nauhoitus

2. Tallentamisen paattamiseksi avaa jalleen lisavalikko (... kolme pistettd) ja Lopeta nauhoitus
3. Tallenne loytyy kokouksen keskustelusta tai Microsoft Streamista

Tama tallenne loytyy kokouksen jalkeen
kokouksen keskustelusta tai Microsoft
Streamista.

HUOMAA, etta kaikkia toimintoja paaset kokeilemaan ennen koulutusta joko kaverin kanssa tai perustamalla
kokouksen/keskustelun, jossa toisessa selaimessa olet kirjautunut omana itsenasi ja toiseen vierailijana.
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