
OHJAAJAN OHJEET KUKSAN KO-GI-RAPORTIN OMINAISUUKSIIN 

Kun kurssilainen on hyväksytty koulutukseen (tätä on edeltänyt ilmoittautuminen ja piirin puolto), hän 
pääsee oman profiilinsa kautta Kuksaan kirjoittamaan raportin osia ja lisäämään liitteitä koulutuksen 
edetessä. Linkki Ko-Gi-raportti-työkaluun löytyy tapahtumat välilehdeltä siitä tapahtumasta, jolla on 
ilmoittautunut kurssille. 

 Ko-Gi-rekisterissä ohjaaja voi: 

• Katsella osallistujan tallentaman osaamiskartoitustiedoston (ja poistaa sen 
tarvittaessa) 

• Lukea raportin osia ja liitteitä 
• Kirjoittaa itselleen muistiinpanoja ohjauksen etenemisestä Kommentti-kenttään (nämä 

eivät näy osallistujalle, mutta näkyvät Ko-Gi-ryhmän lukijalle) 

 

 

Ohjaaja näkee omat ohjattavansa listassa. Minttu Moodle on tilassa Untuvikko (eli kurssi on aloitettu) ja 
toinen ohjattava on Ohjaajan hyväksymä (eli osallistujan kirjoittama raportti on Ko-Gi-ryhmällä 
luettavana). 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mistä näen ohjattavani? 

Ohjaaja kirjautuu Kuksaan omiin 
tietoihinsa ja katsoo omat ohjattavat 

OHJATTAVAT -välilehdeltä. 

Linkki profiiliin – pääset katsomaan osallistujan profiilin 
tietoja (yhteystiedot ym.). 

Linkki raporttiin – pääset katsomaan osallistujan raporttia 
ja liitetiedostoja. 



 

OHJAAJAN LAUSUNNON TALLENTAMINEN 

 

 
 

 
 

Osallistujan profiilista näkee mm. 
osallistujan yhteystiedot. 

Osallistujan profiilista näkee mm. 
osallistujan kurssitietoja. 

Osallistuja lisää 
kehittämistehtävänsä aiheen sitten 

kun se on kurssilla hyväksytty. 

Osallistujan kirjoittaman raportin 
pääsee lukemaan tästä linkistä. 



 

 

 

 

 

Lomakkeen lopussa olevat painikkeet: 

 

 

Ohjaaja voi kirjoittaa 
ohjauskerroista omia 

muistiinpanoja 
osallistujan profiiliin. 
Kommentit eivät näy 

osallistujalle, mutta ne 
näkyvät Ko-Gi-ryhmän 

lukijalle. 

Ohjaaja voi kirjoittaa 
lausuntoaan vähitellen. 

Muista tallentaa 
muutokset! 

Kun ohjaajan lausunto 
on valmis, paina 

Tallenna ja lähetä 
käsiteltäväksi. Raportti 
lähtee luettavaksi Ko-

Gi-ryhmälle. 



 

 

 

Muista tallentaa aina kun teet muutoksia raporttiin! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kun Ko-Gi-ryhmä 
lausunto on kirjoitettu 
ja suoritus hyväksytty, 
tulee lausunto näkyviin 

tähän. 

Ohjaaja näkee Ko-Gi-
ryhmältä itselleen 

saamansa palautteen 
osallistujan profiilissa. 


