[bookmark: _Toc135868703]MALLI KO-GI-KEHITTÄMISTEHTÄVÄN PROJEKTISUUNNITELMAKSI		2023

[bookmark: _Toc301877781][bookmark: _Ref348345080][bookmark: _Toc62657143][bookmark: _Toc135864275][bookmark: _Toc135864296][bookmark: _Toc93196135][bookmark: _Toc93196578][bookmark: _Toc93200751][bookmark: _Toc93200799][bookmark: _Toc93298320][bookmark: _Toc93810152][bookmark: _Toc100737116][bookmark: _Toc105914802]1   Johdanto ja päämäärä
1.1 [bookmark: _Toc135864276][bookmark: _Toc135864297][bookmark: _Toc54174863][bookmark: _Toc114378214][bookmark: _Toc114411977][bookmark: _Toc114981506][bookmark: _Toc114982553][bookmark: _Toc114986207][bookmark: _Toc114990619][bookmark: _Toc115867121][bookmark: _Toc115867377][bookmark: _Toc115869684][bookmark: _Toc118001296][bookmark: _Toc118017670][bookmark: _Toc125980895][bookmark: _Toc301877782][bookmark: _Toc62657144]Projektin tausta
Kuvaa lyhyesti, mikä on projektisi/kehittämistehtävän aihe ja sen tausta. Miksi projektia tarvitaan? Voit hyödyntää tekstiä, jota olet tuottanut kehittämistehtävän ehdotukseen. 
1.2 [bookmark: _Toc135864277][bookmark: _Toc135864298]Miksi projekti on tärkeä ja kytkentä strategiaan
Kuvaa, miten projekti edistää partion päämäärää; miten projekti edistää partion strategian osia ja ajankohtaisia asioita, mitä niistä ja miksi ne on valittu sekä miten projekti voidaan perustella lippukunnan tai muun partio-organisaation toiminnasta ja toimintaympäristöstä tarjolla olevan tiedon avulla.
1.3 [bookmark: _Toc54174865][bookmark: _Toc114378216][bookmark: _Toc114411978][bookmark: _Toc114981507][bookmark: _Toc114982554][bookmark: _Toc114986208][bookmark: _Toc114990620][bookmark: _Toc115867122][bookmark: _Toc115867378][bookmark: _Toc115869685][bookmark: _Toc118001297][bookmark: _Toc118017671][bookmark: _Toc125980896][bookmark: _Toc301877783][bookmark: _Toc62657145][bookmark: _Toc135864278][bookmark: _Toc135864299][bookmark: _Toc54174866][bookmark: _Toc114378217]Tavoitteet
Kuvaa projektille asettamasi tavoitteet: Mikä on muuttunut, kun projekti päättyy? Mikä on visiosi, jota kohti projektia rakennat? Halutessasi hyödynnä esimerkiksi SMART-kriteerejä tavoitteen kuvaamisessa. 

1.4 [bookmark: _Toc301877785][bookmark: _Toc62657146][bookmark: _Toc135864279][bookmark: _Toc135864300]Projektin arvot
Kuvaa, miten partion arvopohja näkyy käytännössä projektin toteuttamisessa.


2 [bookmark: _Toc54174864][bookmark: _Toc114378215][bookmark: _Toc114411980][bookmark: _Toc114981509][bookmark: _Toc114982556][bookmark: _Toc114986210][bookmark: _Toc114990622][bookmark: _Toc115867124][bookmark: _Toc115867380][bookmark: _Toc115869687][bookmark: _Toc118001299][bookmark: _Toc118017673][bookmark: _Toc125980898][bookmark: _Toc301877787][bookmark: _Toc62657147][bookmark: _Toc135864280][bookmark: _Toc135864301][bookmark: _Toc115867130][bookmark: _Toc115867386][bookmark: _Toc115869693][bookmark: _Toc118001305][bookmark: _Toc118017679][bookmark: _Toc125980904]Projektin toiminnan johtaminen
2.1 [bookmark: _Toc62657148][bookmark: _Toc135864281][bookmark: _Toc135864302][bookmark: _Toc115867127][bookmark: _Toc115867383][bookmark: _Toc115869690][bookmark: _Toc118001302][bookmark: _Toc118017676][bookmark: _Toc125980901][bookmark: _Toc54174870][bookmark: _Toc114378221][bookmark: _Toc114411982][bookmark: _Toc114981511][bookmark: _Toc114982558][bookmark: _Toc114986212][bookmark: _Toc114990624]Projektin tilaaja ja mahdollinen ohjausryhmä
Kirjaa projektin tilaaja ja tilaajan tarjoama tuki sinulle sekä milloin raportoit projektin etenemisestä tilaajalle.

2.2 [bookmark: _Toc62657149][bookmark: _Toc135864282][bookmark: _Toc135864303]Projektin sisältö
Kuvaa, mitä asioita olet sopinut tilaajan kanssa projektin tavoitteiksi, projektiin sisältyväksi tekemiseksi ja erityisesti, mitä siihen ei sisälly.

2.3 [bookmark: _Toc301877792][bookmark: _Toc62657150][bookmark: _Toc135864283][bookmark: _Toc135864304]Tehtäväluettelo ja aikataulu
Aikatauluta projektisi esimerkiksi taulukkona viikoittain/kuukausittain, aikajanalla tai luettelona. Mitä tehdään ja milloin? Kuka tekee? Mitä pitää tapahtua sitä ennen? Vinkki: Aloita lopusta, niin hahmotat paremmin koko projektin aikajanan tähän päivään asti.

2.4 [bookmark: _Toc62657152][bookmark: _Toc135864284][bookmark: _Toc135864305]Henkilöt
[bookmark: _Toc54174885][bookmark: _Toc114378236][bookmark: _Toc114411995][bookmark: _Toc114981524][bookmark: _Toc114982571][bookmark: _Toc114986225][bookmark: _Toc114990637][bookmark: _Toc115867143][bookmark: _Toc115867399][bookmark: _Toc115869706][bookmark: _Toc118001318][bookmark: _Toc118017691][bookmark: _Toc125980916]Keitä tarvitaan projektin tekemisessä: kuvaa vastuualueiden lisäksi myös, mitä osaamista tehtävissä tarvitaan, sekä organisaatiokaavio.
2.5 [bookmark: _Toc135864285][bookmark: _Toc135864306]Johtaminen ja vapaaehtoisten tukeminen
Kuvaa, miten partion johtamiskäsitystä hyödynnetään projektissa.
[bookmark: _Toc301877794][bookmark: _Toc62657151]Kuvaa, miten pestiavainta käytetään vapaaehtoisten pestaamiseen ja tukemiseen.
2.6 [bookmark: _Toc135864286][bookmark: _Toc135864307]Budjetti
Suunnittele projektin tulot ja menot, mikäli niitä on.
2.7 [bookmark: _Toc62657154][bookmark: _Toc135864287][bookmark: _Toc135864308]Projektin laadun mittaaminen
Kuvaa, miten projektin tavoitteiden saavuttamista mitataan, jotta projektin onnistumista voidaan arvioida: mitkä ovat osatavoitteet, miten niiden toteutumista mitataan, milloin niitä mitataan ja kuka mittaa tai arvioi? 






3 [bookmark: _Toc62657155][bookmark: _Toc135864288][bookmark: _Toc135864309]Projektiryhmän toiminta ja sidosryhmät
3.1 [bookmark: _Toc125980917][bookmark: _Toc301877809][bookmark: _Toc62657158][bookmark: _Toc135864289][bookmark: _Toc135864310][bookmark: _Toc54174886][bookmark: _Toc114378237][bookmark: _Toc301877803][bookmark: _Toc62657156]Projektiryhmän kokouksissa ja viestinnässä käytettävät työkalut
Missä ja miten tapaatte, miten viestitte, kuinka usein viestintää on syytä seurata?
[bookmark: _Toc54174887][bookmark: _Toc114378238][bookmark: _Toc114411998]
3.2 [bookmark: _Toc135864290][bookmark: _Toc135864311][bookmark: _Toc301877814][bookmark: _Toc62657160]Palaute 
Kuvaa, miten palautetta kerätään jo projektin aikana ja miten se vaikuttaa projektin tekemiseen. Kuvaa myös, mistä ja miten itse saat palautetta projektin johtajana. Myös projektin päättyessä kerättävä palaute kuvataan tähän.

3.3 [bookmark: _Toc114411997][bookmark: _Toc114981526][bookmark: _Toc114982573][bookmark: _Toc114986227][bookmark: _Toc114990639][bookmark: _Toc115867145][bookmark: _Toc115867401][bookmark: _Toc115869708][bookmark: _Toc118001320][bookmark: _Toc118017693][bookmark: _Toc125980918][bookmark: _Toc301877810][bookmark: _Toc62657159][bookmark: _Toc135864291][bookmark: _Toc135864312]Projektin dokumentointi
Kuvaa, mitä dokumentteja projekti jättää jälkeensä ja miten niitä ylläpidetään jatkossa.

3.4 [bookmark: _Toc135864292][bookmark: _Toc135864313]Tärkeimmät sidosryhmät
Mitkä ovat projektin kannalta tärkeimmät sidosryhmät? Millainen on yhteys niihin? Miten varmistetaan, että projektin tuotos vakiintuu osaksi pysyvää toimintaa?

3.5 [bookmark: _Toc301877804][bookmark: _Toc62657157][bookmark: _Toc135864293][bookmark: _Toc135864314]Viestintäsuunnitelma
Kuvaa tähän projektisi viestinnän kohderyhmät sekä käytettävät viestintäkanavat ja ydinviestit kullekin kohderyhmälle. Voit myös suunnitella ja aikatauluttaa projektin aikana viestittäviä asioita.
[bookmark: _Toc54174890][bookmark: _Toc114378241][bookmark: _Toc114412001][bookmark: _Toc114981530][bookmark: _Toc114982577][bookmark: _Toc114986231][bookmark: _Toc114990643][bookmark: _Toc115867149][bookmark: _Toc115867405][bookmark: _Toc115869712][bookmark: _Toc118001324][bookmark: _Toc118017697][bookmark: _Toc125980922][bookmark: _Toc301877805]


[bookmark: _Toc62657161][bookmark: _Toc135864294][bookmark: _Toc135864315]4 Muut asiat
Mahdolliset muut, juuri tässä projektissa erityiset asiat.


[bookmark: _Toc301877821][bookmark: _Toc62657162][bookmark: _Toc135864295][bookmark: _Toc135864316]5 Liitteet
Tähän voit listata erillisiä liitteitä, joissa kuvaat tarkemmin projektin toteutumista.
